
Versi 1.0

TUTORIAL PENGGUNAAN

SIBPHTB
KOTA PADANG



TUTORIAL PENGGUNAAN

SIBPHTB
KOTA PADANG 

Buka Laman:

sibphtb.bapenda.padang.go.id

Login dengan mengisi:
email dan password
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Klik menu “SSPD” > “Pengajuan”

Pada tampilan “Pengajuan SSPD”,
Klik tombol “Tambah”
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Apabila akun WP Pribadi, silahkan 
memilih PPAT,
apabila akun PPAT, kolom PPAT akan 
terisi secara otomatis.

Isi NOP Objek Pajak, Tipe Sertifikat dan 
Nomor Sertifikat. Data lainnya akan terisi 
otomatis sesuai dengan data PBB-P2.

Pin titik koordinat Objek Pajak, atau isi 
secara manual koordinat Objek Pajak.
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Pilih “Jenis Perolehan”.

Isi “Harga Transaksi” sebenarnya.

Isi “Keterangan” apabila ada.

Besaran BPHTB akan dihitung secara 
otomatis.
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Unggah semua dokumen lampiran sesuai 
dengan Jenis Perolehan yang telah dipilih 
sebelumnya.

Klik tombol “Simpan”, dan dokumen 
pengajuan saat ini dalam status “Draft”.

Dalam status “Draft” ini, masih bisa 
melakukan perbaikan data apabila ada 
yang salah.



TUTORIAL PENGGUNAAN

SIBPHTB
KOTA PADANG 

Pada “Detail Pengajuan SSPD”, klik 
tombol “Aksi” di kanan atas. Dan klik 
“Konfirmasi” agar dapat melakukan 
pembayaran BPHTB-nya.

Setelah klik “Konfirmasi”, status berubah 
menjadi “Menunggu Pembayaran”
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Pada “Detail Pengajuan SSPD”, klik 
tombol “Metode Pembayaran” di kanan 
atas untuk melakukan pembayaran.
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Pada “Pembayaran”, pilih kanal 
pembayaran yang tersedia, seperti:
• QRIS;
• Virtual Account (VA);
• Kanal Pembayaran lain bekerjasama 

dengan Perbankan.
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Setelah dilakukan pembayaran, 
pengajuan SSPD akan dilakukan verifikasi 
bertingkat hingga pengesahan.

Apabila ada penolakan, akan ditampilkan 
juga alasan penolakan, agar dapat 
diperbaiki oleh pengguna.
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Berkas pengajuan yang sudah selesai, 
bisa diklik tombol “Detail”.
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Pada “Detail Pengajuan SSPD”, klik 
tombol “Cetak > Cetak SSPD” untuk 
mencetak lembaran SSPD.



Pengajuan SSPD BPHTB telah SELESAI

Terima Kasih
PEMBAYARAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH ANDA 

BERGUNA UNTUK PEMBANGUNAN KOTA PADANG
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