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Judul SOP TATA CARA PENDAFTARAN DATA BARU PAJAK
MINERAL BUKAN LOGAM DAN BATUAN

1. Mengerti peraturan terkait dengan Pajak mineral bukan logam dan batuan
2. Mampu melaksanakan kegiatan pelayanan Pajak mineral bukan logam dan batuan

3. Mampu meneliti data dan perhitungan Pajak mineral bukan logam dan batuan

2. Stempel BAPENDA

3. Komputer dan printer
PENCAT END

JikéN ﬁbrosedur ini tldék dilakukan méka dépat beraklbai hlléhgnya potensi penerimaan Pajak
mineral bukan logam dan batuan tidak maksimal

1. Buku Register dan Fdrrﬁ pendaftaran
2. NPWPD .
3. Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP)

Dilarang mengubah dan atau menggandakan dokumen ini tanpa persetujuan Kepala BAPENDA Kota Padang
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Wajib Pajak Menyerahkan Berkas kéléngképan

Suréi keterangan
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5 menit
Pembayaran Pajak Mineral bukan logam dan batuan ke ( Y- pemakaian MBLB, SPK
petugas pelayanan rj
menerima dan memeriksa kelengkapan berkas Surat keterangan 5 menit |SPTPD,
pemakaian MBLB, SPK kwitansi
jika tidak lengkap diberikan ke Waijib Pajak untuk Ll
dilengkapi I:r.l
jika lengkap berkas diteruskan ke Kasubid Pendataan
dan Pendaftaran
meneliti dan memeriksa kelengkapan berkas Surat keterangan 10 menit |Kwitansi,
pemakaian Pajak MBLB pemakaian MBLB, SPK SPTPD,
jika tidak lengkap dikembalikan ke petugas pelayanan / \ Iemb?tr.
untuk diteruskan ke Wajib Pajak a4 penelitian
Jika lengkap Kasubid membubuhkan paraf
melakukan penelitian penetapan penghitungan pajak Surat keterangan 5 menit SPTPD yang
/ pemakaian MBLB, SPK sudah diparaf
jika sesuai Kasubid membubuhkan paraf dan diteruskan >
ke petugas Pelayanan \
Menginput SPTPD Surat keterangan 5 menit SPTPD yang
| kaian MBLB, SP h di f
pemakaian SPK sudah dipara
Melakukan pembayaran SPTPD bukti bayar
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